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关于做好我校 2025 届毕业生求职创业补贴发放工作的通知

为做好我校 2025 届毕业生求职创业补贴发放工作，现就相关要求通

知如下：

一、政策依据

1.《上海市人力资源和社会保障局等五部门关于进一步做好本市毕

业生相关就业补贴工作的通知》（沪人社规〔2023〕22 号）

2.《财政部 人力资源社会保障部关于印发<就业补助资金管理办法>

的通知》（财社〔2023〕181 号）（规定补贴对象范围包括零就业家庭毕业

生）

二、对象范围

本市 2025 届普通高等学校、中等职业学校（含技工院校）（以下简

称“学校”）在毕业年度内有就业创业意愿的以下学生：

1.享受城乡居民最低生活保障家庭的毕业生；

2.残疾毕业生；

3.特殊中等职业教育学校（班）毕业生（我校无此类毕业生）；

4.就读期间获得国家助学贷款的毕业生；

5.贫困残疾人家庭的毕业生；

6.脱贫家庭毕业生（即原“建档立卡贫困家庭的毕业生”）；

7.特困人员中的毕业生；

8.零就业家庭毕业生。

以上均指全日制学生，不包括申请时已确定升学、出国留学的毕业
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生。

三、申请材料

申请材料包括：《2024 届毕业生求职创业补贴申请表》（附件 1）、本

人身份证复印件、本人银行卡复印件及相关证明材料。其中，符合发放

对象中第 1 类和第 7 类规定的对象还需提供户籍所在地民政部门出具的

有效证明；符合第 2 类规定的对象还需提供残疾证复印件；符合第 4 类

规定的对象还需提供国家助学贷款合同复印件；符合第 5 类和第 6 类规

定的对象还需提供户籍所在地乡镇人民政府或街道办事处出具的有效证

明；第 8 类对象需去认定其为零就业家庭的机构开证明，证明格式没有

统一模板，要有学生姓名和“零就业家庭”的关键词；其他各项提交材

料（样本）供参考（见附件 3）。

四、操作流程

1.学校负责组织符合条件的毕业生集中申请求职创业补贴，对申请

材料进行初审，并将审核通过的申请补贴人员名单在校内公示，学校公

示期不少于 5个工作日；

2.学校向区人社局提交汇总表（附件 2）；

3.区人社部门对材料进行复审；

4.区人社部门复审通过后请区财政部门拨付补贴资金；

5.区人社部门将发放名单报市人社局就业处备案。

补贴标准为每人 1000 元，每人限领 1次。所需资金从中央就业补助

资金和各区就业补助资金中统筹安排。

五、日程安排
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时间 具体内容 责任部门

9/12—9/19

各学院收集符合申请条件的学生的材料

并按学院上交汇总申请表及学生材料。

要求：

 学生申请材料（附件 1纸质版及相关证明材

料）、申请汇总表（附件 2纸制版）请以学院

为单位汇总信息后交至虹口教学楼304办公室

徐老师处；

申请汇总表（附件 2电子版）请学院同时发徐老师

邮箱：1921005@xdsisu.edu.cn；

各二级学院

9/20~9/23
国家助学贷款的毕业生审核

汇总审核全校申请学生材料

学服中心

招就办

9/24-9/29 公示学生名单 招就办

9/30 向相关部门提交申请材料 招就办

六、咨询电话：51278028 招就办 徐老师

附件 1 2025 届毕业生求职创业补贴申请表

附件 2 2025 届毕业生求职创业补贴申请汇总表

附件 3 各项提交材料（样本）供参考

上海外国语大学贤达经济人文学院

招生就业办公室

2024 年 9月 12日
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附件 1

2025 届毕业生求职创业补贴申请表
姓名 性别 出生日期

身份证号码

毕业院校 学历

学号 毕业时间 所学专业

联系电话 入学前户籍所在地

家庭地址

申请类别

低保家庭□ 残疾人□ 特殊中等职业教育学校（班）□
国家助学贷款□ 贫困残疾人家庭□ 脱贫家庭□ 特困人员□

零就业家庭□

银行卡账户开户行（具体到支行）

银行卡卡号

身份证复印件（正反面），银行卡复印件（正面）粘贴处

（可粘贴在背面）

本人承诺所提交的申请材料真实有效，并愿意承担因不守承诺而导致的相应后

果（对经查实虚报冒领求职创业补贴的毕业生，将责令退回补贴资金，并由毕业生

所在学校将不良记录记入本人学籍档案）。

申请人签字：

学校审核意见：

盖 章

年 月 日
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附件 2

2025 届毕业生求职创业补贴申请汇总表

序
号

毕业生
姓名

身份证号码
性
别

专业 学号
毕业
时间

入学前
户籍所
在地

联系电话 开户银行 帐号
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附件 3

各项提交材料（样本）供参考

申请人签字必须申请人本人手写签名。

身份证正反面复印在一页纸上，银行卡必须是上海市本地办理开户。
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“低保家庭”毕业生，需提供户籍所在地民政部门出具的有效证明。
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“残疾人”毕业生，必须是学生本人的残疾证复印件。
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“助学贷款”毕业生，助学贷款合同复印件原则上由学生本人提供，如实在无

法提供可先填写申请表，后续由学校就业部门统一上报给学校资助部门开具证

明。
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“贫困残疾人家庭”毕业生，需提供户籍所在地乡镇人民政府或街道办事处出

具的有效证明。
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“脱贫家庭”毕业生（即原“建档立卡贫困家庭的毕业生”），需提供户籍所在

地乡镇人民政府或街道办事处出具的有效证明。

“特困人员”毕业生，需提供户籍所在地民政部门出具的有效证明。


